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ประกาศเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน
เรื่อง   คู่มือบริการสำหรับประชาชน 
.......................................

          

 ด้วยพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558   กำหนดให้การกระทำที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนซึ่งกำหนดขั้นตอน  หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข  (ถ้ามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมคำขอ  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน
 

เทศบาลตำบลอ่าวพะยูน  อาศัยอำนาจตามมาตรา  7  แห่งพระราชบัญญัติการอำนวย              ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  จึงได้จัดทำคู่มืองานบริการสำหรับประชาชน  ดังนี้
1. การโฆษณาด้วยการปิด  ตั้ง  หรือโปรยแผ่นประกาศ  หรือใบปลิวในที่สาธารณะ
2. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   
3. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ
4. การรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
5. การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
6. การรับชำระภาษีป้าย
7. การรับสมัครเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา
8. การรับสมัครเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1
9. การขอรับเงินช่วยพิเศษ  (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม)
10. การขอรับบำเหน็จปกติหรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
11. การขอรับบำเหน็จปกติและเงินช่วยพิเศษ 
(กรณีลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)
12. การขอรับบำเหน็จตกทอด
(กรณีลูกจ้าง)เข้ารับบำเหน็จรายเดือนหรือบำเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม
13. การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคาวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
14. การขอรับบำเหน็จพิเศษ
(กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานในหน้าที่)
15. การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
16. การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีแก้ไขรายการสัญชาติ                         17.การแก้ไขรายการบ้าน กรณีมีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริง หรือบ้านเลขที่ซ้ำกัน
18.การขอปรับปรุงรายการ กรณีบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย/บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน  เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนประวัติ แต่ถูกจำหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร
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19. การขอเปิดระบบกรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนในฐานข้อมูล       ทะเบียนราษฎร

 HYPERLINK "http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=44" \t "_blank" 
 20. การขอมีบัตรครั้งแรกของผู้มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ แต่ไม่ได้ยื่นคำขอมีบัตรภายในกำหนด                 และไม่ใช่กรณีได้รับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน

 HYPERLINK "http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=45" \t "_blank" 
21. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรณีคนต่างด้าวซึ่งได้รับการผ่อนผันให้พักอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง (ชนกลุ่มน้อยและกลุ่มชาติพันธุ์ 19 กลุ่ม)
22. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียน  บ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อและรายการบุคคล
23  การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อมีคำสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ
24 การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน
25 การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร
26 การพิสูจน์สถานะ การเกิด และสัญชาติ (เด็กที่ถูกทอดทิ้ง เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพากรีทอดทิ้ง)
27 การเพิ่มชื่อ กรณีการใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือทะเบียนบ้านแบบเดิม
28 การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่อาศัยในราชอาณาจักร เป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ
29 การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย เป็นการถาวรขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน
30 การเพิ่มชื่อ กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย ซึ่งระยะเวลา                   การอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด มีความประสงค์ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน   ท.ร. ๑๓
31 การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่ง หรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย หรือบุคคลที่ได้สัญชาติไทยโดยมีคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลโดยถึงที่สุด
32 การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่ไม่มีสัญชาติไทยต่อมาได้รับสัญชาติไทยตามกฎหมาย
33 การเพิ่มชื่อ กรณีคนไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพิ่มชื่อ โดยมีเหตุจำเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย
34 การเพิ่มชื่อ กรณีคนไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้านขอเพิ่มชื่อ
35 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากต่างประเทศ หรือเกิดในต่างประเทศเดินทางเข้ามาในประเทศไทย โดยไม่มีหลักฐานแสดงว่าเป็นคนสัญชาติไทย
36 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด
37 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ โดยใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ หรือหนังสือสำคัญประจำตัว (Certificate of Identity)
38 การเพิ่มชื่อ กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 2499
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39 การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลได้เสียสัญชาติไทยหรือสละสัญชาติไทย โดยบทบัญญัติแห่งกฎหมายซึ่งไม่อาจพิจารณาสั่งการเป็นอย่างอื่น หรือโดยคำสั่งของศาลถึงที่สุด หรือเพิกถอนใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว
40 การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอื่น
41 การรับแจ้งการเกิด กรณีเด็กในสภาพแรกเกิด หรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง
42 การรับแจ้งการเกิด กรณีเด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่ไม่ปรากฎบุพการี หรือบุพการีทอดทิ้งที่อยู่ในอุปการะ หรือการสงเคราะห์
43 การรับแจ้งการเกิดเกินกำหนด
44 การรับแจ้งการเกิดเกินกำหนด กรณีท้องที่อื่น
45 การรับแจ้งการตาย กรณีมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย แต่ไม่พบศพ
46 การรับแจ้งการตาย กรณีไม่ทราบว่าผู้ตายเป็นใคร
47 การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ
48 การรับแจ้งการตาย กรณีสำนักทะเบียนอื่น
49 การรับแจ้งการตายเกินกำหนด
50 การรับแจ้งการตายเกินกำหนด กรณีสำนักทะเบียนอื่น
51 การรับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ
52 การรับแจ้งการย้ายกลับเข้าที่เดิม
53 การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด
54 การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ
55 การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง
56 การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหาย หรือชำรุดก่อนแจ้งย้ายเข้า
57 การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียนเดียวกัน
58. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
59. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32
60. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
61. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21
62. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
63. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่น ตามมาตรา 34
64.. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21
65. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33
66. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
67.  การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
68. การแจ้งขุดดิน
69 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
70. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
71. การแจ้งถมดิน
72. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
73. การขออนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
74. การขออนุญาตติดตั้งประปา
75. การชำระค่าน้ำประปา
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76. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3
77. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ             จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด)                บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้ต้อง                จดทะเบียนพาณิชย์
78.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอ            จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

 HYPERLINK "http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=27" \t "_blank" 
79.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์              พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
80.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์              พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ
81. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์                   พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
82. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์                   พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด

 HYPERLINK "http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=34" \t "_blank" 
83.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

 
จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ     ณ    วันที่    20  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ.  2557
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                 (ลงชื่อ)





                 (นางอทิติ    เมฆสุวรรณ)
                                นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน
_1115020803

