
 
 
 
 
 

    คำสั่งเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 
     ที่ 142/25๖9 

เรื่อง นายกเทศมนตรีมอบอำนาจหน้าที่ในการสั่งหรือปฏิบัติราชการให้แก่ปลัดเทศบาลและ 
รองปลัดเทศบาลเป็นผู้ปฏิบัติราชการแทนนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน 

-------------------------------------------------- 

อาศัยอำนาจตามมาตรา ๔๘ เตรส แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.  ๒๔๙๖  แก้ไขเพิ่มเติม
ถึง (ฉบับที่ ๑๔) พ.ศ.  ๒๕๖๒  และมาตรา ๒๓ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  
๒๕๔๒ จึงกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ การแบ่งงาน การบริหารงาน และการมอบหมายการปฏิบัติงานของ 
ปลัดเทศบาล และรองปลัดเทศบาล รายละเอียดดังต่อไปนี้  

1. มอบอำนาจของนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน ให้ ปลัดเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน มีอำนาจ อนุมัติ 
อนุญาต และลงนามปฏิบัติราชการแทน 

๑) อนุญาตให้พนักงานเทศบาล ตั้งแต่ระดับรองเทศบาลลงมาถึงผู้อำนวยการส่วน/หัวหน้า 

สำนัก พนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจำ ลาพักผ่อน ลาป่วย ลากิจส่วนตัว ได้ตามสิทธิการลาที่ได้รับ 

2) หนังสือนำส่งขอรับเงินสวัสดิการ และตอบรับเงินสวัสดิการของพนักงานเทศบาลผู ้รับ
บำนาญหนังสือนำส่งเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

3) หนังส ือร ับรองทุกประเภทของรองนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน เลขานุการ
นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน ที่ปรึกษานายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน สมาชิกสภาเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 
พนักงานเทศบาล และลูกจ้างประจำ เทศบาลตำบลอ่าวพะยูน  

4) หนังสือการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร 

5) หนังสือนำส่งหน่วยงานที่รับชำระเงิน เช่น สหกรณ์ ธนาคาร เป็นต้น 

6) คำสั ่งการอยู ่เวรรักษาสถานที่รักษาราชการ เช่น สำนักงานเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 
โรงเรียนอนุบาลอ่าวพะยูน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโพธิ์ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านบางเตง 

7) การขออนุญาตใช้ห้องประชุม และยืมสิ่งของ 

     2. มอบอำนาจของนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน ให้ รองปลัดเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน  มีอำนาจ อนุมัติ 
อนุญาต และลงนามปฏิบัติราชการแทน 

  1) อนุมัติในแบบใบเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ค่าเล่าเรียนบุตร ค่าเช่าบ้าน ของ
พนักงานเทศบาล 

  2) หนังสือรับรองทุกประเภทของพนักงานจ้างเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 

 



  3) หนังสือตอบรับเอกสาร วารสาร ที่ส่งมาจากส่วนราชการอื่น หรือเรื่องที่แจ้งส่วนราชการอ่ืน
เพ่ือทราบ 

  4) อนุญาตให้พนักงานจ้างของเทศบาลอ่าวพะยูน  ลาพักผ่อน ลาป่วย ลากิจส่วนตัว ได้ตาม
สิทธิการลาที่ได้รับ 

  5) และงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

ทั้งนีท้ั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่  23  เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕69 
 
 

 
 

(นางอทิติ  เมฆสุวรรณ) 
นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน 

 


