
 
 
 
 
 

    คำสั่งเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 
     ที่ 141/25๖9 

เรื่อง นายกเทศมนตรีมอบอำนาจหน้าที่ในการสั่งหรือปฏิบัติราชการให้รองนายกเทศมนตรี 
เป็นผู้ปฏิบัติราชการแทนนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน 

-------------------------------------------------- 
 
ตามคำสั่งเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน ที่ 373/๒๕๖9 ลงวันที่ ๑2 เดือน มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖8  

ได้แต่งตั้งรองนายกเทศมนตรี เป็นผู้ช่วยเหลือนายกเทศมนตรีในการบริหารราชการของเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 
ประกอบด้วย นายสุชาติ  แก้วอ่อนแสง และนายณรงค์ ศักดิ์ยิ่งยง เป็นรองนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน 
ตั้งแต่วันที่ ๑2 เดือน มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖8 เป็นต้นไป นั้น 

 

เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่การบริหารราชการของนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน เป็นไปตาม 
กฎหมาย สามารถตอบสนองนโยบายของรัฐและดำเนินการตามภารกิจอำนาจหน้าที่ได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตาม
ระเบียบด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ และมอบหมายให้รองนายกเทศนตรีปลัดเทศบาลรักษา
ราชการแทนนายกเทศมนตร์ในกรณีท่ีนายกเทศมนตรีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่อาจปฏิบัติราชการ  ได้ ดังนี้ 
 

 

๑. มอบอำนาจให้นายสุชาติ  แก้วอ่อนแสง ตำแหน่ง รองนายกเทศมนตรี เป็นผู้ปฏิบัติราชการแทน 
นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน โดยมีอำนาจการบริหาร การสั่งการ และการตัดสินใจ เกี่ยวกับงาน ดังต่อไปนี้ 

1.1 กองช่าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับลักษณะงานที่ปฏิบัติด้านการวางแผนมอบหมายงาน 
ตรวจสอบ ประเมินผล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานด้านการบริหารงานของกองช่างประกอบด้วย ฝ่ายการโยธา 
มีงานรับผิดชอบภายใน ได้แก่ งานบริหารงานทั่วไป งานสาธารณูปโภคงานควบคุมการก่อสร้าง งานก่อสร้างและ
ซ่อมบำรุง งานจัดการคุณภาพน้ำ ฝ่ายแบแบบแผนก่อสร้าง มีงานรับผิดชอบภายใน ได้แก่ งานบริหารงานทั่วไป 
งานวิศวกรรมโยธา งานสถานงานสำรวจและออกแบบ งานควบคุมอาคาร และงานผังเมือง งานออกใบอนุญาต
ก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร ของกองช่าง 

๑.2 กองคลัง ได้แก่ ฝ่ายพัฒนารายได้ ปฏิบัติหน้าที่ด้านการวางแผน ควบคุม มอบหมายงานตรวจสอบ 
ประเมินผล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานของงานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ งานแผนที่ภาษีและทะเบยีน
ทรัพย์สิน ให้กำกับดูแล การติดตามและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีป้าย และภาษี ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ
สิ ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๖๒ ของเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน งานรับเรื ่องร้องเรียน ร้องขอความอนุเคราะห์  
การอนุญาตให้บริการน้ำอุปโภคบริโภค ของฝ่ายป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัดเทศบาล 

๑.3 สังกัดสำนักปลัดเทศบาล ปฏิบัติหน้าที่ด้านการ วางแผน ควบคุม มอบหมายงาน ตรวจสอบ 
ประเมินผล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การป้องกันและระงับอัคคีภัย 
รวมตลอดถึงภัยธรรมชาติและสาธารณภัยอื่น ๆ เช่นอุทกภัย วาตภัย  

 
 

 



 
๑.4 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

๒. มอบอำนาจให้ นายณรงค์  ศ ักดิ ์ย ิ ่งยง ตำแหน่ง รองนายกเทศมนตรี  เป็นผู ้ปฏิบัติราชการแทน
นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน โดยมีอำนาจการบริหาร การสั่งการ และการตัดสินใจ เกี่ยวกับงาน ดังต่อไปนี้ 

๒.๑ งานสวัสดิการสังคม และงานสังคมสงเคราะห์ สังกัดสำนักปลัดเทศบาล ให้ปฏิบัติหน้าที่ด้านการ
ส่งเสริมอาชีพและการเกษตรและอุตสาหกรรมในครัวเรือนในเขตเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน ให้มีอำนาจในการ
พิจารณาเลือก/สรรหาบุคคล เพ่ือจัดจ้างบุคคลภายนอกมาน้าที่ตามโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงาน 
(จ้างเหมาบริการ) ตลอดจนดำเนินการตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการดังกล่าว ได้แก่ ขออนุมัติ
ดำเนินการตามเทศบัญญัติ รายงานขอซื้อขอจ้าง แต่งตั้งผู้จัดทำร่างขอบเขตงาน (TOR) รายงานผลร่างขอบเขต
งาน (TOR )ขอความเห็นชอบอนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง คำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ลงนามสัญญาในบันทึก
ข้อตกลงการแก้ไขเปลี่ยนแปลงในบันทึกข้อตกลง ใบตรวจรับการขอซื้อขอจ้าง เว้นแต่การเบิกจ่ายให้เป็นอำนาจ
ของนายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน 

๒.2 กองการศึกษา มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับลักษณะงานที่ปฏิบัติด้านการวางแผนควบคุม 
มอบหมายงาน ตรวจสอบ ประเมินผล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานด้านการบริหารงานของกองการศึกษา 
ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารการศึกษา มีงานรับผิดชอบภายในได้แก่ งานบริหารงานทั่วไปงานแผนงานและโครงการ 
งานส่งเสริมคุณภาพการศึกษา ฝ่ายส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรมมีงานรับผิดชอบภายในได้แก่ งาน
บริหารงานทั่วไป งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ ของโรงเรียนและ ศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก ของเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน 

๒.3 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

นายกเทศมนตรี เว้นแต่รองนายกเทศนตรีผู้นั้นไม่อยู่ปฏิบัติหน้าที่ หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ 
เสนอต่อรองนายกเทศมนตรีผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งไว้ตามลำดับ เว้นแต่รองนายกเทศมนตรีทั้งสองไม่อยู่ปฏิบัติ
หน้าที่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้เสนอต่อนายกเทศมนตรีพิจารณาสั่งการโดยตรง 
 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งนี้ปฏิบัติให้เป็นไปโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบและข้อบังคับ 
ของทางราชการโดยเคร่งครัด เพ่ือให้บังเกิดผลดีแก่การปฏิบัติงานในราชการของเทศบาลตำบลอ่าวพะยูน โดยให้
ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน และรายงานให้นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน ทราบทุกระยะ คำสั่งใดที่ขัด
หรือแย้งกับคำสั่งนี้ให้ยกเลิก และให้ใช้คำสั่งนี้แทน 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่ 23 เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕69 
 
 

 
(นางอทิติ  เมฆสุวรรณ) 

นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวพะยูน 


